INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

/

/
Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Abril Alejandra Henriquez Lépez CuL 3142 21085 1218

Namero de contrato: 029-7-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025 )
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 100543006 Z
Namero de Factura: 970608206 Serie: 25ED75A7 7
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre de 2025
Monto Total del Contrato Q 119,677.42 , Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde /

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién ~ /

7/

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para * la Direccién General del Deporte g la
Recreacidn™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la ética

y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas (Segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién General.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoyé en la elaboracion de informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

Y d
Abril Alejandra Henriquez Lépez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

. (segiin clausula de contrato: Decima Primera)

AN "

- Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridcdvque Evalta los Servicios
(segan clausula de contrato: Decima Primera)

Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y Lo Recreacion
Viceministerio del Deporte y la Recreaciin
Ministerio de Cultura y Deportes



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

/
s

Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Abril Alejandra Henriquez Lépez CUl: 3142 21085 1218 /
Numero de contrato: 029-7-2025-DGDR-MCD / Acuerdo Ministerial:  10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100543006

Ndmero de Factura: 970608206 Serie: 25ED75A7 7
Honorarios Mensuales: Q 10,00000 / Periodo del Informe:  02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para " la Direcciéon General del
Deporte y la Recreacién" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (Segan Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos que inaresan a la Direccién de General del Deporte y la Recreacién.

2. Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Conocimientos, Circulares, Providencias, para las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

3. Apoyé en el seguimiento de planificacidn y ejecucién de proyectos asiganados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Brindé apoyo en la agenda de actividades deportivas y recreativas que competen a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoyé en la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Apoyé en la elaboracién de informacién requerida por diferentes Instituciones del Estado.

7. Apoyé en andlisis y revision de documentacién que ingresaba y egresaba a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Brindé apoyo y atencién al personal interno y externo en competencia a informacién correspondiente a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Abril Alejandra Henriquez Lépez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
Y N (segtin clausula de contrato: Decima Primera)
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‘ Firma de Contratista Firma y sello de la Auté’r?dadﬁue Evalua los Servicios
\ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
~) Dra. Marjorie Denisse Lozano Dinz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y {a Recreacion
Ministerip de Cultura y Deportes



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

/,
Directora General del Deporte y la Recreacién -
Direccién General del Deporte vy la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Abril Alejandra Henriquez Lépez | CUl: 3142 21085 1218 /
Ndmero de contrato: 029-7-2025-DGDR-MCD / Acuerdo Ministerial: 10-2025 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos y Nit del Contratista: 100543006 /
Numero de Factura: 970608206 Serie: 25ED75A7 /

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 ’ Periodo del Informe:  02/01/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q 119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para " la Direccion General del
Deporte y la Recreacién" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo

a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (Segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se mejoré el manejo de archivo y documentacion de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se desarrollaron lineamientos para la verificacién y andlisis de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién
General y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

3.5e realizé6 mejoras en la atencién de consultas derivadas al proceso administrativo que compete a la Direccién General del Deporte y
la Recreacion.

4. Se desarrollé un método de control de reuniones que se llevaron a cabo con las diferentes unidades, departamentos, Direcceciones y
Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Se desarrollé un mecanismo para ejecucién y diligenciamiento de documentos administrativos que corresponden a la Direccién
General del Deporte.

Abril Alejandra Henriquez Lépez Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin clausula de contrato: Decima Primera)

-~ " onn, W

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
| (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion

Viceministerio del Deporte y [a Recreacion
Ministerio de Cuftura y Deportes



